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 آلية تتبع النقد من المتبرع إلى المستفيد 

 في 

 جمعية التنمية الأسرية بالمدينة المنورة " أسرتي" 
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 /
ً
  الهدفأولا

لائنقدفهن هلات رع هئمستددددددددددددد ن دفشهوفئد هئضدددددددددددددسد  هلائ دددددددددددددند   دلهههولائضددددددددددددد لا  هئ    تهدف هذد اهلائحة دله تحهي دفلإدفهلاات لا لا هه

هشولائ رعع  هولائنزلاذلهفيه دلارةهلالأن لال

 

 /
ً
 المسؤوليةثانيا

هلاتت ن فلإ شينس لهلات لاردهوخفن  ههوإدلارة ادلارةهلات ئ له دلارلا هلالجسع لهوكلهن هئههعحقله 

 

/ مراحل تتبع النقد 
ً
 إلى المستفيدمن المتبرع ثالثا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

امحصول على ترخيص معمع 

 التبرعات
 والأنشطةتسويق المشاريع 

تو يع اتفا ية وإصدار سند 

 القبض

 التبرع/الدع تسعيل  يمة 

 في النظا  المحاسبي

إبرا  العقود مع الموردين 

 وفق الاحتياج

تسعيل المصروفات في 

 النظا  المحاسبي

اختيار و بول المستفيدين 
وفق شروط المشروع 

 والداع 
 تنفيذ المشروع

إرسال تقرير ل متبرع / 

 الداع 
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/ إجراءات تتبع 
ً
 النقد من المتبرع إلى المستفيد رابعا

افقات والتراخيص امحصول على  .1  :المو

لات كزهلائ طنيهئ نس لهلائقخ  هغيعههههن لائ رعع  ههتس هههولالأن ددددددخلهوي خ   نن  هلات دددددد ر  ههئلات لا قلههههلالحصدددددد لهع حههلإ م

هشلاتع سفةهن هنجمسهلاادلارةهولالجسع لهلائعس ن لهفيهلالخخلهلائ  غ م له خلنئمس  ر  هولالألائ بحيه

 :والأنشطة تسويق المشاريع  .2

ن  ئغهلائ رعع  هن هههه،هولاسد ح لالائكتعونيلالجسع لهلات لا  هعميه هن هخحلهقن لا هلائ تد ق ههههوأن دخلههلإ مهتتد ق هن د ر  

هش،هوق مه صفلارهسنفهق ضخحلهحت    هلالجسع لهلائ نك لهون ق هتس هلائ رعع  هولاهلإ مهلاس ق  لهلائ رعع  هلائنقفلإل

 :تو يع اتفا ية وإصدار سند القبض .3

ن هلالجسع لههسدددددددددس لههرهخ ط   هه لا قله   ت مهينؤسدددددددددتدددددددددلهن   لههننصددددددددد  هرسدددددددددس لهأوهلات ددددددددد ر  هلائميهلإ مهدعس  هن هق لهه

فيهحتدددددد    ههإلإفلا هلات  ئغي ق  هلاين ق لهي ضددددددس هين صدددددد لهلات دددددد و هوخخلهلائ نن  هوتدددددد و هلاتؤسددددددتددددددله  هوتف ،هوهوه

هش  ت  ئغهلات دعلد ع  هوإصفلارهسنفهق ضهو  هتفولههلالجسع ل

 تسعيل  يمة الدع  أو التبرع في النظا  المحاسبي: .4

لهئلجسع ل،هوق مهن لاتعلهلالحتدد    هلائ نك لهه نك لائهه  حتدد  لالهلائ رعع  هلات ئ لهع هط ق هلاالإفلا هفيتس  هههلاسدد ح لإ مهه

ويق  دددفهلات ددد ئغهلائ لاردةهفيهلائنحددد  هلاجحددد سددددددددددددد يهئلجسع دددلهحتدددددددددددددددمه   هلائ رع هولات ددددددددددددد و هلات رع هئدددههوبسددد هلإ  لا  هن هدئ دددله

هلالحت    هلات حفهئلجسع   هلالأذم لش

 :إبرا  العقود مع الموردين وفق الاحتياج .5

لإ مهلاخ   رهلات ردهوي ق  هلائعقفهو  هلات لاصددن  هولائ دد و هلاجحفدةهئمس دد و ،هوق مهسددفلادهلائف ع  هئههو  هلاات لا لا هه

هلالاح   ت  هو  هلات ن هعم هشلات ئ لهولائ أكفهن هلاس ح هك نله

 :تسعيل المصروفات في النظا  المحاسبي .6

تسددددددددددددجلهنصدددددددددددد و   هلات دددددددددددد ر  هع حهلائنح  هلاجح سدددددددددددد يهئلجسع له س هلإ  لا  هن هدئ لهلالحتدددددددددددد    هلات حفهفيهلالجسع   هه

هلالأذم ل،هوي مهتسج لهلاتص و   هع حهلائن  هلائ  تي:

 لاجح سم:ه دخ لهلائ      هلات ئ لهئمس  ر  ش •

 لائ      هلات ئ لهئمس  ر  هفيهلائنح  شهيفق  رةيسهلالحت    :ه •
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 لائ      هلات ئ لهئمس  ر  هفيهلائنح  شههلاع س دلاتفلإ هلات تي:ه •

 اختيار و بول المستفيدين وفق شروط المشروع والداع  .7

لاتع سفةهن هنجمسهلاادلارةهولالجسع لهلائعس ن ل،هن هههلائ  دددددغ م للإ مهتسدددددج لهلاتتددددد ن فلإ هئسلهن ددددد و هحتدددددمهلالخخلهه

لائ دأكدفهن هنخد  قدلهلاتتددددددددددددد ن دفلإ هئ ددددددددددددد و هلاسددددددددددددد  قد  هلااعد  د  هلاتع سدفةهن هنجمسهلاادلارةهت ددددددددددددد و هلااعد  دلهلاتد ئ دلهه

هشولائع ن ل

 تس ي  الإعانات المالية والعينية .8

هورقمهه
 
ذ ق ههورقمهلائ  يفهلاجحس لهو   هلااع  ل،ههلإ مه عفلاده    ه أسددددددددس  هلاتتدددددددد ن فلإ هلإ ضددددددددس هلاسددددددددمهلاتتدددددددد ن فهك نح

هه،هوتتددم مهلااع  لهلائع ن للائ نسيههلااع    هلات ئ لهفيهحتدد اهلاتتدد ن فهه لإفلا هوتع سفهن هأصددح اهلائصددحح لهون هتمهلإ م

هش  لاس ح ي ق عههن هههورقمهذ ق هه نس فجهلاس ح ه  سسهئمست ن ف

 تنفيذ المشروع .9

ويج يزهتس  هلائعند صددددددددددددد هلائحوندلهن هقد عدلهوصددددددددددددد ي د  هوأدولا هيدفرق  دل،هوق د  هر ددددددددددددد ههلإ مهينن د هلات ددددددددددددد و ه عدفه عدفلاده

 لاتت ن فلإ هع هلات  و ش

 إرسال تقرير ل متبرع / الداع  .10

،هوأسددددددس  هلاتتدددددد ن فلإ ههوأيهن خم   هأخ ىهن هلات رع هلإ مه رسدددددد لهيق ق هننصددددددله س لاحلهلات دددددد و هن هلائ  ت  ه  ئصدددددد ره

 وص رهن هلاالإفلاع  هلائ نك لهأوه س فجهص  ه ع  لهع ن لهت  ر  هلااع    ش

ه

ه

 


